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借還戲服~申請表 
 

第一部份(須由借用人填寫) 

借用機構 / 團體名稱 ：  

申請人/負責人姓名   ：  

聯絡電話/手電       ：  

通訊地址            ：  

借用用途            ：  

借用期              ： 由                  至 

借用項目 編號 摘要 數量 按金 備註 

服裝   套   

      

      

配件   件   

其他      

    總額：  
 

 

第二部份(須由中心主任填寫) 

茲 □批准  □不批准  借用期： 

中心主任簽署：     日期：       
 

本人 (即下開簽署人)現收到及檢查所有借用的上述物品，均屬原好無缺。如

有任何蓄意弄污、損壞或遺失，必須照價賠償，並承諾只用作非牟利的用途。 

取件人姓名： 職位： 

簽署： 日期： 

借用機構印鑑：  

 

 

 

 

 

第三部份(須由查核職員填寫) 

□已繳付按金 (現金 $                        ) 
□已繳付全數 到期歸還日期： 
查核職員簽署：      日期：       

備註 : 請一式兩份，副本交予借用人作實。 
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第四部份(須由還件職員填寫) 

茲證明  □上述物品已於限期內準時交還及歸還所需按金。 

□上述物品逾期         交還，過期罰款總額$              。 
□物品歸還時完整無缺 

□若借出物品有損壞或遺失，請詳細列明：                  ，

須修理、補回或更換任何材料部件的費用$            。 
註：收件後請驗明及核實數量，才作實交回。 

還件職員簽署：            實際交還日期：      

 

 


